
   
Schuhe sind unsere Leidenschaft – und das nicht erst seit gestern, sondern bereits seit über 75 Jahren. Mit über 250 Mitarbeitern 

an 24 Standorten sind wir eines der 15 führenden Schuhhandelsunternehmen in Deutschland. dielmann steht für zielstrebige 

Expansion, kontinuierliche Weiterentwicklung, partnerschaftliches Miteinander, beständige Beziehungen, herausragende Qualität, 

innovative Styles sowie professionelle Beratung und umfassenden Service. 

Zur Verstärkung unseres Einkaufs-Teams suchen wir Sie  

 

Einkaufsassistent (m/w) – Vollzeit 
 
mit Entwicklungspotenzial und für eine gemeinsame erfolgreiche Zukunft. 
 

Ihr Profil 

Sie haben großes Interesse an Mode und den neuesten Trends und verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung im Schuheinzelhandel bzw. über mehrjährige Berufserfahrung in diesem Bereich. Außerdem konnten Sie bereits 

Erfahrungen im Bereich Sachbearbeitung, Stammdatenpflege und Einkaufsassistenz sammeln. Sie weisen sehr gute PC-

Kenntnisse (Excel, Word, Outlook) auf und sind bereits vertraut mit einem Warenwirtschaftsprogramm (z. B. Apollon). Darüber 

hinaus haben Sie schriftsichere Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, Teamgeist, Kommunikationsstärke 

und Durchsetzungsvermögen. Außerdem sind Sie ein Organisationstalent, arbeiten strukturiert und sorgfältig, sind zuverlässig, 

flexibel und sehr belastbar.  
 

Ihre Aufgaben 

• Artikelneuanlage und Pflege der Produktstammdaten  

• Kennzeichnung und Pflege von Dateien 

• Bestandsprüfung der Artikel  

• Lieferantenanfragen bzgl. Sonderposten und Musteranforderung 

• Vorbereitung/Auswertung von Großdispoterminen sowie Messebesuchen (Laufplan, Auswertungen, Protokoll) 

• Anfragen und Überwachen der Liefertermine, ggf. Nachbestellung oder Umsortierung der Ware 

•     Unterstützung der/des Einkäufers/-in bei den Orderterminen 

• Terminplanung 
 

Ihr Kontakt 

Sie sind fasziniert vom Handel, suchen eine neue Herausforderung? Dann suchen wir genau Sie! Bitte richten Sie Ihre vollständige 

Bewerbung unter Angabe der Referenznummer EK/EA/HP/04/01, Ihres nächstmöglichen Einstiegstermins und Ihrer 

Gehaltsvorstellung, vorzugsweise per E-Mail oder auch per Post, an Frau Claudia Küster unter der angegebenen Adresse.  
 
Per E-Mail im PDF-Format an jobs@dielmann.de            
 
Per Post an          Schuhhaus Dielmann GmbH & Co 
   Personalabteilung 
         Schulstraße 8 
         64283 Darmstadt 
 


